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PROCESO DE SELECCIÓN DE PERSONAL 
 
 

De conformidad con el acuerdo tomado por la Comisión Permanente del Consejo General de 
Colegios Profesionales de la Educación Física y del Deporte (en adelante Consejo COLEF), en su 

reunión del pasado miércoles 22 de noviembre de 2017, y tras previa solicitud del director 
general de la corporación colegial, se procede a la publicación de la convocatoria para la 

selección de un/a Coordinador/a Intercolegial 

 

 
FECHA DE LA OFERTA 

 Inicio: Miércoles 29 de noviembre de 2017 

 Fin de recepción de candidaturas: Viernes 15 de diciembre de 2017 

  
UBICACIÓN 

Sede del Consejo General de Colegios Profesionales de la Educación Física y del Deporte 

C/ del Aviador Zorita 55, Local - 28020 Madrid 

  
PUESTO VACANTE 

Coordinador/a Intercolegial 

  
MISIÓN U OBJETIVO BÁSICO DEL PUESTO: 

Mejorar la participación y seguimiento de los COLEFs autonómicos en las iniciativas del 

Consejo COLEF 

  
TAREAS Y FUNCIONES HABITUALES: 
 Coordinación y ejecución de proyectos colegiales e impulso de iniciativas 

 Realización de informes y escritos 

 Recopilación de noticias y adaptación a la línea editorial 

 Tramitación y seguimiento de denuncias 

 Resolución de consultas sobre el SRC 

 Recopilación y elaboración de boletines 

 Asistencia a reuniones 

  
REQUISITO INDISPENSABLE 

 Estar en posesión del título universitario en Ciencias de la Actividad Física y del 

Deporte 

 Estar al corriente del pago de las cuotas colegiales 
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CONOCIMIENTOS NECESARIOS PARA EL CORRECTO DESEMPEÑO (de mayor a menos importancia): 

 Conocer el entorno colegial (se valorará positivamente tener más de un año de 

experiencia en el sector colegial o similar) 

 Coordinación de proyectos (se valorará positivamente contar con más de 2 años en 

coordinación de proyectos) 

 Capacidad de redacción 

 Ofimática 

 Gestión de personas 

 Nuevas tecnologías 

 Nociones en la gestión de RRSS 

 Diseño gráfico (nivel base) 

  
PROGRAMAS O HERRAMIENTAS INFORMÁTICAS A UTILIZAR: 

 Paquete ofimático 

 Google Suite 

 Gestor de contenidos web 

 Gestor de contenido social-media 

 Programa de diseño gráfico (nivel base) 

  
CONTRATO 

 Tipo de contrato: Indefinido (periodo de prueba de 6 meses) 

 Duración: Indefinido 

 Jornada laboral: 25 horas semanales (durante el periodo de prueba. Una vez finalizado 

se valorará la posibilidad de incremento horario) 

 Horario: De lunes a viernes de 09:00 a 14:00 horas (a determinar según acuerdo) 

 Salario: Según Convenio de Oficinas y Despachos de la Comunidad de Madrid 

  
PROCESO DE SELECCIÓN 

1. Comunicación de la oferta de empleo: martes 28/11/2017 

2. Fin de recepción de candidaturas: viernes 15/12/2017, 23:59h. 

3. Valoración/elección de candidaturas: 19/12/2017-22/12/2017 

4. Comunicación de candidaturas finalistas: martes 26/12/2017 

5. Entrevistas personales: 03-05/01/2018 

6. Comunicación seleccionado: lunes 08/01/2018 

7. Incorporación: lunes 15/01/2018 
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   PRESENTACIÓN DE SOLICITUDES    

 

 Recepción de solicitudes: hasta el viernes 15 de diciembre de 2017 

 Documentación a entregar: Currículum Vitae actualizado y carta de motivación 

 Dirección de correo electrónico: gerencia@consejo-colef.es 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Dña. Sonia Herce Azanza   Secretaria General 
Nº de colegiada 4876   Consejo COLEF 
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